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I. INTRODUCCION.

Con fecha 08 de mayo de 2020, en la segunda sesion extraordinaria, la Comision Intersecretarial de
Gasto Publico, Financiamiento y Desincorporacion, dictaminé procedente por unanimidad la
constitucion de la empresa de participacion estatal mayoritaria “Aeropuerto Internacional Felipe
Angeles S.A. de CV." para que administre, opere y explote el Aeropuerto Internacional de Santa
Lucia.

El dia 14 de diciembre del mismo afo, se publicé en el Diario Oficial de la Federacion, la resolucién
por la que se autoriza la constitucién de una empresa de Participacion Estatal Mayoritaria
denominada Aeropuerto Internacional Felipe Angeles, S.A. de CV.,, misma que estara agrupada en
el sector coordinado por la Secretaria de la Defensa Nacional.

Para el 2036, el Aeropuerto Internacional Felipe Angeles, seré una entidad consolidada en materia
de calidad total, para la prestacion de servicios aeroportuarios, complementarios y comerciales;
constituyéndose en un paradigma nacional e internacional de seguridad, eficiencia, eficacia,
sustentabilidad y rentabilidad.

La Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en su articulo 134 parrafo cuarto, dispone
que cuando las licitaciones no sean idoneas, las leyes estableceran las bases, procedimientos,
reglas, requisitos y demas elementos para acreditar la economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad
y honradez que aseguren las mejores condiciones para el Estado.

La Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico en su articulo 1, fraccion V,
establece que la mencionada ley es de orden publico y tiene por objeto reglamentar la aplicacion
del articulo 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos en materia de las
adquisiciones, arrendamientos de bienes muebles y prestacion de servicios de cualquier
naturaleza, que realicen, entre otros.

Las empresas de participacion estatal mayoritaria y los fideicomisos en los que el fideicomitente
sea el gobierno federal o una entidad paraestatal.

De conformidad con lo establecido en el articulo 22 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, el cual estipula que se hace obligatorio a las dependencias y entidades
establecer comités de adquisiciones, arrendamientos y servicios.

Este documento se presenta a partir del sefalamiento legal que sustenta la constitucion y
operacién de los comités de adquisiciones, arrendamientos y servicios, el cual contiene entre otros
aspectos:

A. Las funciones que le corresponden en su calidad de Organo colegiado.
B. Su estructura de integracion.

C. Las funciones de cada uno de sus integrantes.

D. Las actividades a realizar para el ejercicio de sus funciones.

El comité, es un Organo colegiado de analisis y decision, respecto de los asuntos que se someten a
su consideracién, para coadyuvar al cumplimiento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico y demas disposiciones aplicables en la materia.

En términos de lo anterior, se emite el presente Manual de Integracion y Funcionamiento del

Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Empresa de Participacion Estatal
Mayoritaria “Aeropuerto Internacional Felipe Angeles, SA.de CV.".
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Il. GLOSARIO.

Adjudicacién: Acto por el cual, una autoridad competente atribuye a una persona determinada, el
derecho a celebrar un contrato o pedido especifico con la Entidad.

AIFA: El Aeropuerto Internacional Felipe Angeles, SA. de CV.

Area contratante: La Direccion de Administracion, a través de la Subdireccion de Recursos
Materiales del AlIFA.

Area requirente: Las Unidades Administrativas del AIFA que soliciten o requieran formalizar la
adquisicién, arrendamiento o la prestacion de servicios o bien, aquella que los utilizara.

Area técnica: Unidad Administrativa del AIFA, que establece las especificaciones y normas de
caracter técnico en los procedimientos de contratacion, evalUa las propuestas técnicas y es
responsable de responder en las juntas de aclaraciones, las preguntas que versen sobre los
aspectos tecnicos.

Comité: El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del AIFA.

Dictaminar: Facultad que en la Ley le confiere al Comité para pronunciarse sobre la procedencia de
realizar las funciones que le son conferidas.

Ley: La Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Organo colegiado: EI Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del AIFA.

Reglamento: El Reglamento a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

lll. FUNDAMENTO JURIDICO.

Es aplicable al presente manual de manera enunciativa mas no limitativa la siguiente normatividad
vigente:

¢ Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

e Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico;

e Ley Federal de las Entidades Paraestatales;

e Ley General de Transparencia y Acceso a la informacion Publica;

e Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico;

e« Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico;

e Las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
de la Empresa de Participacion Estatal Mayoritaria "Aeropuerto Internacional Felipe Angeles,
SA.de CV,

e« Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios y de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas;

Seran aplicables adicionalmente, las demds disposiciones administrativas, juridicas vy
complementarias que emitan en la materia la Secretaria de la Funcion Publica, la Secretaria de
Economia y la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, tales como lineamientos, criterios, oficios,
circulares, etc., asi como las reformas que se puedan constituir a las disposiciones senaladas.
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IV. OBJETIVO GENERAL.

La emisién de este manual tiene como objetivo, dar cumplimiento a lo establecido en la fraccion
VI del articulo 22 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

V. OBIJETIVO ESPECIFICO.

Establecer la integracién y el funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios de la Empresa de Participacion Estatal Mayoritaria “Aeropuerto Internacional Felipe
Angeles, S.A de CV.", a efecto de que sus integrantes conozcan los alcances, responsabilidades y
funciones que se encomiendan al citado Organo colegiado, en la normatividad aplicable a su
organizacion y funcionamiento.

VI. AMBITO DE APLICACION.

El presente manual es de observancia y aplicacion obligatoria para los integrantes del Comité del
AIFA, a fin de sistematizar, controlar, supervisar y aprobar los proyectos que se someten a
consideracion de este.

CAPITULO |

VIl. FUNCIONES DEL COMITE.

I. Revisar el programa y el presupuesto de adquisiciones, arrendamientos y servicios, asi como sus
madificaciones, y formular las observaciones y recomendaciones convenientes;

Il. Dictaminar previamente a la iniciacién del procedimiento, sobre Ia procedencia de la excepcion
a la licitacion publica por encontrarse en alguno de los supuestos a que se refieren las fracciones |,
111, VI, IX segundo parrafo, X, X1, XIV, XV, XVI, XVII, XVIll y XI1X del articulo 41 de la Ley. Dicha funcion
también podra ser ejercida directamente por el titular de la entidad, o aquel servidor publico en
quien éste delegue dicha funcién. En ningun caso la delegacion podra recaer en servidor publico
con nivel inferior al de director;

IIl. Dictaminar los proyectos de Politicas, Bases y Lineamientos en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios que le presenten, asi como someterlas a la consideracion del Organo de
Gobierno: en su caso, autorizar los supuestos no previstos en las mismas.

El comité establecera en dichas politicas, bases y lineamientos, los aspectos de sustentabilidad
ambiental, incluyendo la evaluacién de las tecnologias que permitan la reduccion de la emision de
gases de efecto invernadero y la eficiencia energética, que deberan observarse en las adquisiciones,
arrendamientos y servicios, con el objeto de optimizar y utilizar de forma sustentable los recursos
para disminuir costos financieros y ambientales,

IV. Analizar trimestralmente el informe de la conclusion y resultados generales de las

contrataciones que se realicen y, en su caso, recomendar las medidas necesarias para verificar que
el programa y presupuesto de adquisiciones, arrendamientos y servicios, se ejecuten en tiempo y
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forma, asi como proponer medidas tendientes a mejorar o corregir sus procesos de contrataciony
ejecucion;

V. Autorizar, cuando se justifique, la creacién de subcomiteés de adquisiciones, arrendamientos y
servicios, asi como aprobar la integracién, funcionamiento y manuales de los mismos;

VI. Elaborar y aprobar el presente manual de integracion y funcionamiento del comite, asi como
sus actualizaciones, considerando cuando menos lo enunciado en el articulo 22, fraccion VI, de la
Ley.

VII. Aprobar los manuales de integracion y funcionamiento de los subcomités que se constituyan
para coadyuvar al cumplimiento de la Ley, de su Reglamento y demas disposiciones aplicables,
determinando la materia competencia de cada uno, las areas y los niveles jerarquicos de los
servidores publicos que los integren, asi como la forma y términos en que deberan informar al
propio comité de los asuntos que conozcan;

VIIl. Establecer el calendario de sesiones ordinarias del ejercicio inmediato posterior, que podran
ser quincenales, mensuales o bimestrales;

IX. Determinar los rangos de los montos maximos de contratacion de la entidad de conformidad
con el articulo 42 de la Ley, a partir del presupuesto autorizado para las adquisiciones,
arrendamientos y servicios;

X. Revisar el programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios antes de su publicacion
en CompraNet y en la pagina de Internet de esta entidad, de acuerdo con el presupuesto aprobado
para el ejercicio correspondiente;

XI. Recibir por conducto del secretario técnico, las propuestas de modificacion a las politicas, bases
y lineamientos formuladas por las dreas contratantes y requirentes, asi como dictaminar sobre su
procedencia y, en su caso, someterlas a la autorizacion del Organo de Gobierno:y

XIl. Coadyuvar al cumplimiento de la Ley y demas disposiciones aplicables.

CAPITULOII.
VIII. INTEGRACION DEL COMITE

De conformidad con lo que establece el articulo 19 del Reglamento, el Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del AIFA, se integrara por los titulares de las siguientes Unidades
Administrativas:

. Con derecho avozy a voto.

A Presidente. El Subdirector General Administrativo.

El Director de Administracion.

El Director de Operacion.

El Director de Planeacion Estratégica.
El Subdirector de Recursos Financieros.

B. Vocales.
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II.  Con derecho a voz, pero sin voto.

E S Titular de la Direccion Juridica.
; Un representante del Organo Interno de Control.
B. Secretario Técnico. El Subdirector de Recursos Materiales.
C. Invitados. Cualguier servidor publico.
CAPITULO L.

IX. RESPONSABILIDADES DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE.

La responsabilidad de cada integrante del comité quedara limitada al voto que emita respecto del
asunto sometido a su consideracion, con base en la documentacion que le sea presentada,
debiendo emitir expresamente el sentido de su voto en todos los casos, salvo cuando exista
conflicto de intereses, en cuyo caso debera excusarse y expresar el impedimento correspondiente,
tomando como apoyo el formato que se expide.

Los dictdmenes de procedencia a las excepciones a la licitaciéon publica que emita el comité, no
implican responsabilidad alguna para sus integrantes respecto de las acciones u omisiones que
posteriormente se generen durante el desarrollo de los procedimientos de contratacion o en el
cumplimiento de los contratos.

CAPITULO IV.
X. FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE.

Para el ejercicio de las funciones que la Ley y el Reglamento le confieren a este 6rgano colegiado,
sus integrantes tendran las siguientes:

Funciones.

Expedir las convocatorias y ordenes del dia de las sesiones ordinarias y
extraordinarias;

Presidir, dirigir y moderar las sesiones del comité, asi como otorgar
intervencion a los invitados cuando considere que es necesario aclarar algunos
aspectos técnicos o administrativos de los asuntos a tratar;

Presidente. Suscribir y presentar el informe trimestral de las adquisiciones,
arrendamientos y servicios, en las sesiones Ordinarias de los meses de enero,
abril, julio y octubre de cada afo, conforme al calendario aprobado en los
formatos establecidos por el comité;

Emitir su voto respecto de los asuntos que se sometan a consideracion del
comité y en caso de empate el voto de calidad.

Elaborar y remitir a los miembros del comite, las convocatorias, érdenes del
dfa, incluyendo los soportes documentales que correspondan;

Elaborar el proyecto de calendario de sesiones ordinarias para su presentacion
en la ultima sesion ordinaria de cada ejercicio fiscal;

Secretario
Técnico.
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Vocales.

Asesores.

Invitados.

CAPITULO V.
XI. SUPLENCIAS.

Presentar el presupuesto y el Programa Anual de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios,

Integrar el informe trimestral de las contrataciones de adquisiciones,
arrendamientos y servicios;

Levantar la lista de asistencia a las sesiones del Comité, para verificar que exista
el quorum necesario,

Supervisar que los acuerdos del comité se asienten en los formatos
respectivos;

Vigilar que el archivo de documentos esté completo y se mantenga
actualizado;

Realizar el recuento de los votos que se emitan en el desarrollo de cada Sesion
de comiteg;

Elaborar el acta de cada una de las sesiones y dar seguimiento al cumplimiento
de los acuerdos.

Analizar el orden del dia y la documentacion soporte de los asuntos que se
sometan a consideracion del comité,

Emitir los comentarios fundados y motivados que considere pertinentes;
Emitir su voto fundamentado en la normatividad, respecto a cada uno de los
asuntos que se presenten al comite;

Firmar las actas de las sesiones en las que participe.

Analizar el orden del dia y la documentacién soporte de los asuntos que se
sometan a consideracion del comité;

Proporcionar de manera fundada y motivada la orientacion necesaria en torno
a los asuntos que se traten en el comité, de acuerdo con las facultades que
tenga conferidas el area que los haya designado;

Firmar las actas de las sesiones en las que participe.

Asistir a la convocatoria que se le haga llegar;

Aclarar aspectos técnicos, administrativos o de cualquier otra naturaleza de su
competencia, relacionados exclusivamente con el asunto para el cual hubieren
sido invitados;

Firmar las actas como constancia de su participacion;

Guardar la confidencialidad correspondiente respecto de los asuntos que se
presenten ante el comité.

El presidente, los vocales, los asesores y el secretario técnico pueden designar por escrito a sus
respectivos suplentes, quienes deben tener como minimo el nivel jerarquico inmediato inferior.

CAPITULO VL.

XIl. POLITICAS DE OPERACION.

Las sesiones se celebraran de acuerdo con lo siguiente;

I Ordinarias:

Aquéllas que estén programadas en el calendario anual de sesiones, las cuales

se podran cancelar cuando no existan asuntos a tratar.
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Extraordinarias: Las sesiones del comité para tratar asuntos de caracter urgente
debidamente justificados, previa solicitud formulada por el titular de un area requirente o
area contratante.

Sélo procederd llevar a cabo alguna de las sesiones antes mencionadas, cuando asista la
mayoria de los miembros con derecho a voz y voto, esto es el 50% mas uno.

Las decisiones y acuerdos del comité se tomaran de manera colegiada por mayoria de
votos de los miembros con derecho a voz y voto presentes en la sesion correspondiente y,
en caso de empate, el presidente tendra voto de calidad.

Las sesiones solo podran llevarse a cabo cuando esté presente su presidente o su suplente.

La convocatoria de cada sesién, junto con el orden del dia y los documentos
correspondientes a cada asunto, se entregara en forma impresa o, de preferencia, por
medios electrénicos a los participantes del comité, cuando menos con tres dias habiles de
anticipacién a la celebracién de las sesiones ordinarias y con un dia habil de anticipacion
para las extraordinarias. En caso de inobservancia a dichos plazos, la sesiéon no podra
llevarse a cabo.

La sesion solo podra llevarse a cabo cuando se cumplan los plazos indicados y se podran
efectuar hasta con dos horas de retraso, cuando a juicio del presidente del comite se
justifique plenamente el motivo de dicha situacién y se haya comunicado oportunamente
a todos los asistentes a la sesion que se trate.

Cuando se requiera cambiar la fecha, hora o sede de las sesiones ordinarias por cada caso
fortuito o de fuerza mayor, se hara del conocimiento de los integrantes e invitados en su
caso, por medio electrénico, cuando menos con un dia habil de anticipacion para las
sesiones ordinarias y por lo menos con ocho horas en caso de |as sesiones extraordinarias.

Los asuntos que se sometan a consideracion del comité, deberan presentarse en el formato
CAAS-001, (anexo A), tratandose de solicitudes de excepcion a la licitacion publica,
invariablemente deberan contener un resumen de la informacién prevista en el articulo 71
del Reglamento y la relacion de la documentacion soporte que se adjunte para cada caso.

La solicitud de excepcién a la licitacién publica y la documentacion soporte que quede
como constancia de la contratacion, deberan ser firmadas por el titular del area requirente
o area técnica, segun corresponda.

El formato a que se refiere el primer parrafo de esta fraccion, debera estar firmado por el
secretario técnico, quien sera responsable de que la informacién contenida en el mismo
corresponda a la proporcionada por las areas respectivas.

Una vez que el asunto sea analizado y dictaminado por el comité, el formato a que se refiere
la fraccion anterior debera ser firmado, en la propia sesion, por cada asistente con derecho
a voto.

Cuando de la solicitud de excepcion a la licitacion publica o documentacion soporte
presentada por el drea requirente, o bien del asunto presentado, no se desprendan, a juicio
del comité, elementos suficientes, para dictaminar el asunto de que se trate, éste debera
ser rechazado, lo cual quedara asentado en el acta respectiva, sin que ello impida que el
asunto pueda ser presentado en una subsecuente ocasion a consideracion del comité, una
vez que se subsanen las deficiencias observadas o senaladas por dicho érgano colegiado.
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En ningun caso, el comité podra emitir su dictamen condicionado a que se cumplan
determinados requisitos o a que se obtenga documentacion que sustente o justifique la
contrataciéon que se pretenda realizar.

Vil. De cada sesion se elaborara acta que sera aprobada y firmada por todos los que hubieran
asistido a ella, a mas tardar en la sesién inmediata posterior. En dicha acta se debera sefnalar
el sentido de los acuerdos tomados por los miembros con derecho a voto y, en su caso, los
comentarios relevantes de cada asunto. Los asesores y los invitados firmaran Unicamente
el acta como constancia de su asistencia o participacion y como validacion de sus
comentarios. La copia del acta debidamente firmada debera ser integrada en la carpeta de
la siguiente sesion.

Vil El orden del dia de las sesiones ordinarias contendrd un apartado correspondiente al
seguimiento de acuerdos emitidos en las sesiones anteriores. En el punto correspondiente
a asuntos generales, sélo podran incluirse asuntos de caracter informativo.

IX. En la Gltima sesién de cada ejercicio fiscal se presentara a consideracion del comité el
calendario de sesiones ordinarias del siguiente ejercicio.

En la primera sesion ordinaria del ejercicio fiscal se analizard, previo a su difusion en
CompraNet y en la pdgina de Internet de la empresa de participacion estatal mayoritaria
Aeropuerto Internacional Felipe Angeles S.A. de C.V,, el programa anual de adquisiciones,
arrendamientos y servicios autorizado, y se aprobaran los rangos de los montos maximos a
que alude el articulo 42 de la Ley, a partir del presupuesto autorizado a la entidad para las
adquisiciones, arrendamientos y servicios.

> 8 El contenido de la informacién y documentacion que se someta a consideracion del comite
sera de la exclusiva responsabilidad del area que las formule.

CAPITULO VII.

X111.DEL INFORME TRIMESTRAL DE LA CONCLUSION DE LOS ASUNTOS DICTAMINADOS POR
EL COMITE.

El presidente del Comité de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del AIFA suscribira y
presentard un informe trimestral “anexo B", de conclusién y de los resultados generales de las
contrataciones, el cual se analizara en la sesion inmediata posterior a la conclusion del trimestre de
que se trate, dicho informe debera contener los aspectos a que hacen referencia los articulos 22,
fraccion IV de la Ley y 23 del Reglamento.

CAPITULO VIIL.
XIV. DISPOSICIONES GENERALES.

La informacién y documentacion sometida al comité, sera de la exclusiva responsabilidad del area
que la formule.

No sera facultad del comité de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del AIFA, dictaminar
sobre:

I La procedencia de la contratacion en los casos de excepcion a que se refiere el penultimo
parrafo del articulo 41 de la Ley,

Il. Los procedimientos de contratacion por monto que se fundamenten en el articulo 42 de la
Ley, y

IR Los asuntos cuyos procedimientos de contratacion se hayan iniciado sin dictamen previo del
comite.
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El presente manual podra ser modificado en cualquier tiempo, las modificaciones que llegare a
sufrir deberan ser aprobadas por el érgano colegiado al cual regula, las cuales una vez aprobadas
seran parte integrante del presente manual.

CAPITULO IX.
XV. INTERPRETACION.
Correspondera a la Direccion Juridica realizar la interpretacion legal del presente manual. El

secretario técnico sera el encargado de tramitar las consultas que se susciten con motivo de la
aplicacion de las disposiciones de este manual.

CAPITULO X.

XVI. TRANSITORIOS.
El presente manual entraré en vigor el dia siguiente de la publicacion en el Diario Oficial de la
Federacion.

CAPITULO XI.
XVIl. FORMATOS.

Los asuntos que se sometan a consideracion del Comite, deberan presentarse en los siguientes
formatos:

I Tratandose de las solicitudes de excepcion a la licitacion publica se deberan presentar en el
formato que se identifica como anexo A del presente manual.

Il. El informe Trimestral empleara los formatos siguientes:

A El cuerpo del informe identificado como anexo B del presente manual.
B. El formato FO 70/30-01, publicado en el DOF., el 03 de febrero de 2016, que se agrega
al presente manual como anexo C.

c. El anexd D para el porcentaje acumulado de adquisiciones realizadas con amparo en
el articulp 42 de la ley.
Firmas.
Presidente $uplente. etretario Tégnico.
El Dir. de Admon. AIFA, SA de CV. El Subdir. dé\R 5. Mats, XIFA, S.A. de CV.

LY

\
Lic. Orlando de Jes azquez Osalde. Lic. Jaime Artu

Vocal

El Dir. de Opn. AIFA'S.A¢de C.V.

El Titular de Auditoria Integna Desgtrollo y Mejora de
Gestion Publica del O.L.¢. en efAIFAS.A, de CV.

/7

Lic. Isidro Iem'
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